附件2.

疏散演练程序
	时间
	相关部门/人员
	内容
	注意事项
	备注

	11:30
	各参加应急演练部门
	演练准备
	1、对讲机；2、熟悉场地、路线、教室等；3、救援队队员完成讲解文稿、演练注意事项；
	

	14:00-14:10
	保卫处
	1.保卫处打开6#教学楼各出口大门、体育场南北大门；2.北门至体育馆南门交通限行（15:30—16:00）
	检查各楼层大门，并向六号楼副指挥长汇报
	

	14:10
	后勤管理处
	打开6号楼各参加演练教室
	
	

	14:30
	宣传部、团委
	体育场广播系统准备完毕
	
	

	15:10前
	各系
	学生进入教室


	
	

	14:30-15:00
	学生工作处
	召开军训教官、指导员、救援队队员会议；
	副指挥长侯逾昆向与会人员布置工作。
	会议地点6J11

	15:00-15:10
	各系、学生工作处、军训团
	教官、指导员、救援队队员进入各教室，救援队队员、教官到达指定位置
	教官由大学生救援队队员引导进入教室，指导员提前告知学生所在教室位置，并组织学生进入教室。进入教室后教官清点参加演练学生人数。
	15:10六号楼各楼层救援队队员通过对讲机报告各教室人员到位情况。

	15:15
	后勤管理处
	对6号教学楼的应急疏散通道进行检查，消除障碍和隐患，确保线路畅通和安全。
	
	

	15:15-15:30
	各系、学生工作处、军训团
	各救援队队员向本教室学生宣讲演练的程序、要求、注意事项，明确疏散路线和应到达的避险区域。
	疏散时，教官在前；辅导员负责维持秩序，与学生一起到达避险区域；救援队队员负责讲解疏散注意事项、疏散路线、避险区域。教官、指导员、救援队队员均有责任制止疏散过程中，学生的嬉笑、打闹等行为。
	

	15：30之前
	后勤管理处
	后勤保障组安排专人负责6号教学楼电梯的关闭与开启。15：30关闭电梯，16：10开启电梯。
	
	

	15：35
	指挥长
	工作人员根据指挥长（钟南才）要求校对时间，进入演练准备状态。
	
	“现在进入倒计时，距离演练开始还有5分钟。”

“六号楼收到”

“距离演练开始还有3分钟。”

……

“距离演练开始还有2分钟。”

……

“距离演练开始还有1分钟。”

	15：40
	指挥长、各系、学生工作处、军训团
	指挥长通过对讲机向各疏散点宣布应急疏散演练开始，六号楼通过广播系统向演练人员发出疏散指令
	（1）15:40，六号教学楼疏散点现场指挥通过楼内广播系统发出第一批人员疏散指令，1、3、5层军训学员立即疏散；其他楼层学生在教室避险。

（2）15：44，六号教学楼疏散点现场指挥通过楼内广播系统发出第二批人员疏散指令，2、4、6、9楼层的师生开始疏散。

各教室师生到达体育场指定的避险区集结完毕后，由各班级教官向营长准确报告本教室人数和实际到达避险区的人数。
	“2013年新生应急疏散演练现在开始！”

六号楼副指挥长：“各楼层注意，2、4、6、9层进入避险状态，1、3、5开始疏散。”

……

”2、4、6、9层注意，开始疏散

	15：46
	学生工作处
	救援队六号楼前集合，跑步进入体育场指定区域
	
	

	15:48
	军训团
	六号楼教室外教官集合，跑步进入体育场指定区域。各班教官、指导员与学生在一起集合。
	
	

	清点人数完毕
	军训团
	各教室教官负责统计本教室人数，各营长负责统计本营人数，并向指挥部办公室汇报。
	
	各营长：“报告，*营全体学员，顺利到达避险区域，请您指示！”

指挥部办公室向指挥长汇报。

	15:55
	指挥长
	点评
	
	团委负责话筒

	16:00
	全体
	有序解散
	
	


