防灾科技学院校园卡管理办法（暂行）

为保证防灾科技学院校园一卡通系统稳定运行，维护学校财产和校园卡用户利益，实现规范和便捷的服务，特制定本条例。

第一章  总  则

第一条 防灾科技学院校园卡是由防灾科技学院发行，具有电子身份识别和进行消费功能的卡片,仅限在防灾科技学院校内使用。

第二条  人事处负责学院职工卡、退休卡及家属卡的权限管理；教务处负责在校学生卡的权限管理；继续教育中心负责学员卡的权限管理；贵宾卡的制卡权限有办公室负责。
第三条  校园一卡通系统的日常运行分别由信息化管理中心、卡务中心、和结算中心组成，信息化管理中心负责校园一卡通的技术维护；卡务中心负责校园卡的人工充值、挂失与解挂、补卡、注销、制卡、结算和密码的修改；结算中心负责资金结算、退款、资金圈存和发放补助。卡务中心隶属于后勤管理处；结算中心隶属于计划与发展财务处。
第二章  校园卡的分类

第四条  校园卡分为职工卡、学生卡、离退休卡、学员卡、家属卡、临时卡和贵宾卡。

第五条  职工卡发放对象为防灾科技学院在职在编教职工（含校外聘人员）；离退休卡发放对象为学院离退休职工；家属卡发放对象为学院正式职工的直系亲属（指学院职工的父母、配偶、子女）。职工卡有效期为教职工人事关系在校期间；离退休卡的有效期为永久有效；家属卡的有效期为教职工人事关系在校期间。
第六条  学生卡发放对象为本校普通全日制专科、本科生和研究生；学员卡发放对象为由继续教育中心招收的培训与学习的学生。学生卡和学员卡有效期与学制一致。
第七条  临时卡为学生卡与学员卡正式直发前使用，有效期为一个月。

第八条  贵宾卡的发放对象为学院认定的特定用户，有效期为六个月。

第三章 校园卡的申办

第九条  新入校教职工申办校园卡，由本人填写申请表，经本单位同意，人事处审核确认，卡务中心完成制卡工作（编制内教工及校聘编外教工还需到卡务中心采集教职工数码照片）。
第十条  现拥有职工卡的离退休人员需重新办理离退休卡，办理完后原有的职工卡自行终止；现有职工在离退休时也应办理离退休卡，并自行终止职工卡。家属卡应由教工本人向人事处申请办理，人事处核准后交由卡务中心完成制卡工作。家属卡每位职工最多可申请4张。
第十一条  每学年新入校学生由招生就业处联合卡务中心发放临时卡，教务处应及时进行信息采集并传送到卡务中心，由卡务中心完成学生卡的制作，学生处校对并进行发放。 继续教育中心招收的新学员由继续教育中发放临时卡，尔后卡由继续教育中心负责数据采集并传送至卡务中心，由卡务中心完成学员卡的制作并由继续教育中心发放。
第十二条 贵宾卡是由学院办公室根据需要采集数据传送至卡务中心，由卡务中心统一制卡，由办公室进行发放。
第十三条  所有卡首次发放时由学校统一免费发放。因卡片丢失、损坏等原因需要补卡、换卡时，全日制学生需缴纳制卡工本费10元，其余卡为20元。
第四章  校园卡的充值、补助的发放和应用
第十四条  用户可在食堂现金充值点为校园卡充值，也可以通过圈存机充值。校园卡不具备透支功能，必须先存款，后消费；校园卡不受理取款业务。在原卡损坏或挂失后，持本人办卡时的有效证件办理新办校园卡，将原卡中的余额转入新卡中。校园卡内的资金不计利息。
第十五条  教工和学生的补助分别由人事处和学生处将补助的数据传送至结算中心，由结算中心批量发放，用户在圈存机中领取。
第十六条  所有持卡用户均可通过圈存机进行网络缴费。
第十七条  所有的补助发放均存放在园卡内电子钱包中， 用户不能取现。目前，学院提供的补助为体育馆补助和食堂补助，所有的补助实现专款专用，年终时如未使用完将清零。
第五章  校园卡的挂失和解挂
第十八条  如不慎丢失校园卡，持卡人应立即申请挂失。可通过校园卡网站和圈存机进行挂失，也可以持本人有效证件到校园一卡通卡务中心办理挂失。挂失后，可以立即补办新卡。补办新卡后挂失卡作废。
第十九条  持卡人在校园卡挂失以后，在没有补办新卡的情况下，如果想解除挂失，需本人携带有效证件和校园卡到卡务中心申请解除挂失，工作人员会立即进行解挂处理，确保用户可以正常使用解除挂失后的校园卡。

第六章 校园卡注销与退款

第二十条  办理校园卡注销的人员，应到校园一卡通卡务中心注销校园卡账户。如不进行注销，系统根据卡的性质自行终止，不退还卡内余额。
第二十一条  除临时卡外，校园卡注销后卡片不回收，不退卡片工本费。可重复使用的临时卡只退卡片押金，不退卡内余额。学生毕业离校批量销户和退费。其他情况离校的学生和教职工，校园卡销户后，由结算中心负责将余额退回。
第七章 校园卡用卡安全
第二十二条  校园卡设有消费密码，校园卡持卡人可自行在校园圈存机上设定密码。持卡人必须妥善保管消费密码，如果消费密码遗忘，持卡人应凭校园卡、有效身份证件到卡务中心办理密码重置手续。因密码泄露造成的经济损失，持卡人自行负责。

第二十三条 为保障持卡人的经济利益，校园卡系统初始设定每笔消费额大于人民币三十元（职工卡为五十元）的必须输入消费密码，每天的累积消费额大于人民币五十元（职工卡为贰佰元）的消费必须输入消费密码，校园卡用户也可使用校园圈存机自助更改每笔消费额度及每天的累积消费额度。

第二十四条  校园卡遗失、被盗，应及时挂失，通过校园圈存机、上网进行挂失；也可持有效证件到卡务中心挂失。校园卡挂失后，可持有效证件到卡务中心补办新卡。补办新卡时，原卡注销，余额3个工作日后转移到新卡中（通过圈存机划转）。卡务中心对挂失手续办妥前发生的交易不承担任何责任。

  第八章 校园卡的延期

第二十五条 学生卡过了有效期仍需要使用时，需要办理学生卡延期手续。延期毕业的学生由教务处审核后对卡进行延期。 学员卡的延期由继续教育中心审核后制定，其余卡不得延期。
第九章  校园一卡通管理

第二十六条  商户在使用校园卡设备时要规范操作，保证设备的正常运行；为确保资金结算的准确性，商户应随时对收费终端机的运行状态进行检查，确保所有数据均上传至卡务中心。若相关系统设备和线路发生故障且本商户无法解决，应立即通知卡务中心，由全勤管理处商信息化管理中心共同解决，否则由此造成的损失由商户负责。

第二十七条  各卡权限审批部门有权根据学辽相关规定停止相关校园卡的使用。

第十章 警示性条款 

第二十八条  校园卡系统及其相应设备为学校财产，各使用单位和个人应自觉爱护，按照要求加强管理和保养。凡破坏校园卡系统及其相应设备，影响安全运行的，按学校有关规定严肃处理，情节严重者，将移送司法机关追究法律责任。

第二十九条  拾获他人校园卡应及时交予卡主人或卡务中心。拾获他人校园卡不上交，或恶意用卡，造成合法持卡人经济损失或其他问题的，一经查实，由学校有关部门按照相关规定处理。 
第三十条  现正在使用的临时卡在本办法公布后一个月后停止使用；现正在使用的家属卡应重新办理。
第三十条  各种卡的使用权限见下表
	序号
	卡类型
	学生食堂、浴室、开水房
	教工食堂


	体育馆
	网络缴费
	图书馆借阅
	银校

	1
	职工卡
	是
	是
	是
	是
	是
	是

	2
	学生卡
	是
	否
	是
	是
	是
	是

	3
	离退休
	是
	是
	是
	是
	是
	是

	4
	家属卡
	是
	是
	是
	是
	否
	是

	5
	学员卡
	是
	是
	是
	是
	是
	是

	6
	贵宾卡
	否
	否
	是
	否
	否
	否

	7
	临时卡
	是
	是
	否
	是
	否
	否


第十一章 附  则

第三十条  本办法经防灾科技学院校园一卡通建设工作组商定，解释权归防灾科技学院一卡通建设工作组。

第三十一条  本条例自公布之日起施行。

 防灾科技学院

                                         2012年11月12日
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