[bookmark: _GoBack]附件1
____年获奖个人（集体）统计表
填表部门（单位）：                           
	获奖个人（集体）
	表彰名称
	表彰时间
	颁奖机构

	
	
	
	

	
	
	
	


注：根据实际情况分年度填写本部门（单位）教职员工个人或集体获奖情况；离退休办公室负责离退休人员的获奖情况统计。 









附件2
____年媒体对学院报道情况统计表
	序号
	新闻标题（节目名称）
	来源
	发表时间

	
	
	
	


注：由宣传部根据当年情况填写。












附件3
____年学院重要会议、重大活动图片资料统计表
	序号
	时间
	会议/活动名称
	图片文件（文件夹）编号

	
	
	
	


注：由宣传部根据当年情况填写，并提供会议/活动的照片电子版资料（每次会议/活动3-5张照片即可）。












附件4
____年机构设置情况统计表
                           
	二级机构名称
（处、系、部、中心、所、馆等）
	三级机构名称
（科、教研室等）

	
	

	
	


注：由人事处根据当年情况填写。











附件5
____年学院中层干部统计表
                          
	部门名称
	姓名
	职务
	职称

	
	
	
	

	
	
	
	


注：由组织部根据当年情况填写。













附件6
____年教职工职称情况统计表


	
	合计
	人数
	比例

	总  计
	
	
	

	其中：女
	
	
	

	正  高
	
	
	

	副  高
	
	
	

	中  级
	
	
	

	初  级
	
	
	

	见  习
（初期）
	
	
	

	其他
	
	
	



注：人事处根据实际情况填写。











附件7
____年高级职称人员名单

	序号
	姓名
	职称
	技术职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：人事处根据实际情况填写。






















附件8
____年教职员工学位结构统计


	
	合计
	博     士
	硕    士
	学    士
	其他

	
	
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例

	教职工人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其中：女
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	正 高 级
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	副 高 级
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中   级
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	初   级
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	见习（初期）
	
	
	
	
	
	
	
	
	



注：人事处根据实际情况填写。
























附件9
____年教职员工年龄结构统计


	
	合计
	30 岁
以 下
	31
-35岁
	36-40岁
	41-45岁
	46-50岁
	51-55岁
	56 岁
以 上

	总   计
	
	
	
	
	
	
	
	

	其中：女
	
	
	
	
	
	
	
	

	正高级
	
	
	
	
	
	
	
	

	副高级
	
	
	
	
	
	
	
	

	中   级
	
	
	
	
	
	
	
	

	初   级
	
	
	
	
	
	
	
	

	见习
（初期）
	
	
	
	
	
	
	
	




注：人事处根据实际情况填写。































附件10
____年新评聘专业技术职称人员名单
	部门（单位）
	姓名
	性别
	取得专业技术职务名称

	
	
	
	


注：人事处根据实际情况填写。













附件11
____年引进教职工人员名单
	工作部门（单位）
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	职务
	毕业院校
	原工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	


注：人事处根据实际情况填写。











































附件12
____年返聘专家名单
	工作部门（单位）
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	职务
	原工作单位

	
	
	
	
	
	
	


注：人事处根据实际情况填写。





































附件13

____年教职工变动情况

	
	____年
教职工数
	接收毕业生
	调入
	调出
	离退休
	……
	

	人数
	
	
	
	
	
	
	



注：人事处根据实际情况填写。
























附件14

____年教职工年度考核统计表

	序号
	姓名
	部门
	职务
	考核结果

	人数
	
	
	
	



注：人事处根据实际情况填写。





附件15
____年党总支（支部）党员人数统计表

	序号
	组 织 名 称
	支部数
	党 员
总 数
	其    中
	书  记

	
	
	
	
	教  工
党员数
	学  生
党员数
	

	1
	机关第一党支部
	
	
	
	
	

	2
	机关第二党支部
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	地震科学系党总支
	
	
	
	
	

	
	防灾工程系党总支
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	




注：由组织部根据当年情况填写。

















附件16
____年教职工党员结构统计表

	项              目
	在 职 职 工

	合       计
	

	 女：
	

	年
龄
结
构
	35岁及以下
	

	
	36-40岁
	

	
	41-45岁
	

	
	46-50岁
	

	
	51-55岁
	

	
	56-60岁
	

	职
称
结
构
	正高级
	

	
	副高级
	

	
	中   级
	

	
	初级及以下
	

	学
位
结
构
	博士学位
	

	
	硕士学位
	

	
	学士学位
	

	
	其他
	



注：由组织部根据当年情况填写。












附件17

____年____系专业设置情况统计表


	系
	专业数
	专业名称
	班级
	在校生人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注：由各系根据当年情况填写。
























附件18

____年____系/部教研室情况统计表
	系/部
	教研室名称
	教研室主任
	教研室人员组成

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



注：由各系/部根据当年情况填写。































附件19




____年____系/部实验室情况统计表
	系/部
	实验室名称
	实验室负责人/实验员

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：由各系/部根据当年情况填写。
























附件20


____年科研项目统计表

	项目名称
	审批机构
	级别
	负责人
	成员
	资 助 金 额
	申报时间
	结题时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：由科研处根据当年情况填写。

























附件21

____年发表论文一览表
表1 
	序号
	期 刊 名 称
	期刊级别
	第一作者
	论  文  名  称
	发表期次

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：由科研处根据当年情况填写。

















附件22
____年科研获奖情况一览表
表1 
	序号
	奖项名称
	级别
	颁奖单位
	成果名称
	负责人

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



注：由科研处根据当年情况填写。










附件23

____年各类学会、协会、研究会等组织任职情况统计表
                                                                
	序  号
	姓  名
	部门
（单位）
	参加组织名称
	在组织
任职情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




注：1.本表格指学院在职教职工参加各级各类学会、协会的会员、委员、理事等，或任学术期刊的编委等情况。
2.由科研处负责汇总填报。














附件24

____年学院财政收入/支出情况统计表            

	指 标
	金额
	同比增幅

	财政拨款收入
	
	

	……
	
	

	……
	
	

	 ……
	
	


注：1.由发展与财务处处根据当年情况填写;2.本表格仅供参考，请根据财务工作业务实际制定表格。










附件25
____年度全院表彰与奖励统计表（本科生）
单位：人
	
奖
项
人
数



系
	优秀共青团团干部
	优秀共青团员
	……
	……
	奖学金
	……
	……
(根据实际情况添加奖项)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


注：由学生处、团委根据实际情况填写，并附各奖项获奖学生名单。







附件26
____年奖学金/助学金情况统计表

	奖项名称
	人数
	金额
（万元）

	国家奖学金
	
	

	励志奖学金
	
	

	国家助学金
	
	

	学院奖学金
	
	

	……
	
	

	……
	
	


注：由学生处根据实际情况填写，并附各奖项名单。








附件27
____年学生违纪处分情况

	处分类型
	人数
	名单
	备注

	开除学籍
	
	
	

	留校察看
	
	
	

	记过                
	
	
	

	警告                      
	
	
	


注：由学生处根据实际情况填写，并附处分名单。









附件28
____年学生会组成情况

	职务
	姓名
	系
	班级

	主席
	
	
	

	副主席
	
	
	

	……
	
	
	

	……
	
	
	

	……
	
	
	


注：由团委根据学生会实际情况填写。










附件29
____年社团组成情况统计表

	社团名称
	负责人
	职务
	系/班
	成立时间
	现总人数
	年度新增人数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：由团委根据实际情况填写。









附件30
____年____系学生个人（集体）获奖情况统计表
单位：人
	奖项

人
数

专业
（班级）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：由各系根据实际情况填写，并附各奖项获奖名单。








附件31
____年表彰与奖励统计表（研究生）
单位：人
	奖项
	研究生
国家奖学金
	国家助学金
	……
（其他根据实际情况填写）
	合  计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


注：由学科与研究生处根据实际情况填写，并附各奖项获奖名单。










附件32 
____年新生报到情况统计表


	系
	专业
	录取数
	报到数
	未报到数
	报到率

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


注：由招生就业处根据实际情况填写，并附录取新生名单。











附件33
____年毕业生就业率统计表
	系
	专业
	毕业生数
	基层就业
	人事代理
	灵活就业
	考研
	部队
	出国
	合同就业
	协议就业
	就业人数
	就业率

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：由招生就业处根据实际情况填写，并毕业生就业具体情况表。










附件34 
____年学生体育竞赛个人、团体成绩统计表
	赛事名称
	举办单位
	项目名称
	姓名(团体)
	班级
	成绩

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1.由体育部根据当年实际比赛项目情况填写；2.填写学生参加各级各类体育竞赛、以及学院运动会等情况。














附件35 
____年教职工体育竞赛个人、团体成绩统计表
	赛事名称
	举办单位
	项目名称
	姓名
（团体）
	部门
（单位）
	成绩

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：由工会根据当年实际比赛项目情况填写。
















附件36
____年继续教育培训统计表
	培训名称
	培训人数（人）
	培训对象
	起止时间
	培训天数（天）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注：由继续教育中心根据实际情况填写，并附培训人员名单。















附件37
    ____年度成人教育在校生统计表
	科类
	学制（年）
	年级
	层次
	合计
	备注

	
	
	
	专升本（人）
	高起专（人）
	
	

	理工类
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	文史类
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	经管经管类类
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　合计
	
	
	
	


注：由继续教育中心根据实际情况填写，并附具体人员名单。







附件38
____年离退休人数统计表

	类别
	厅级
	初级
	科级
	其他

	离休
	
	
	
	

	退休
	
	
	
	


注：由离退休办公室填写，并附人员名单。

附件39
____年图书馆藏情况统计表
	馆藏图书情况统计
	
	
	

	馆舍条件统计
	
	
	

	……
	
	
	

	……
	
	
	


注：1.由图书馆（档案馆）根据实际情况填写;2. 本表格仅供参考，请根据馆藏资源和阅览馆舍情况实际制定表格。










附件40
____年度学院用地及建筑情况统计
	
	面积
（平方米）
	建设时间
	完工时间

	总占地
	
	
	

	
	
	
	

	总建筑用地
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	各建筑物用地
	明德楼
	
	

	
	承基楼
	
	

	
	……
	
	

	
	……
	
	


注：由基建处根据实际情况填写。




附件41
____年在校工作的外籍教师名单
	序号
	姓  名
	国  籍
	性  别
	职称 / 职务
	教授课程

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：由国际合作处根据实际情况填写。












附件42
____年度出访学术交流活动统计表
	序号
	时间
	国家/地区
	来访专家及单位
	来访内容

	
	
	
	
	


注：由国际合作处根据实际情况填写，并附人员名单。












附件43
____年度外宾来访情况统计表
（人次）
	来访国家或地区
	参加会议
	考察访问
	合作交流

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	


注：由国际合作处根据实际情况填写，并附人员名单。











附件44
____年教师因公出国（境）情况统计表
（人次）
	姓名
	出访国家或地区
	参加会议
	考察访问
	合作交流

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：由国际合作处根据实际情况填写。





























附件45

[bookmark: _Toc8061][bookmark: _Toc18164]______部门（单位）年鉴稿件报送表


	部门（单位）
	

	撰稿人
	
	联系电话
	

	部门（单位）
负责人审阅意见
	




签字：               （公章）
                   年   月   日



